中国电子信息产业发展研究院
2024年财务中心实习生招聘简章

一、单位简介
[bookmark: _GoBack]中国电子信息产业发展研究院是工业和信息化部直属事业单位，又称赛迪研究院，下设赛迪智库19个研究所、中国软件评测中心及赛迪集团等20家控股企业，在天津、重庆、广东、江苏、山东、海南等地设有分支机构，现有职工2200余人，博士硕士占51%以上。
自2000年成立以来，赛迪聚焦两化深度融合，支撑制造强国和网络强国建设，逐步形成了研究咨询、评测认证、科技服务、媒体会展、军工业务5大业务格局，累计为20余个国家部委、400余个地方政府、5000余个行业企业提供服务。同时承担国家制造强国建设战略咨询委员会、国家集成电路产业发展咨询委员会、工业和信息化部电子科学技术委员会等日常工作，也是中国半导体行业协会以及中德智能制造联盟、汽车电子产业联盟等10余个行业组织的主要牵头单位。
	部门
	专业要求
	学历要求
	岗位职责

	财会会计岗
（实习岗）
	会计学、财政学、经济学、统计学、财税学等相关专业
	本科及
以上学历
	1. 了解并掌握财务管理相关制度和政策，负责原始单据合规性审核，编制、报送财务报表及不定期的分析数据；
2. 审核服务单位预算执行，完成审计、稽查以及财务相关部分统计工作；
3. 负责海淀区与昌平区办公区之间工作流程规划、会计档案等财务衔接工作。
4.本岗位为实习岗位（需至少连续3个月）。

	财会出纳岗
（实习岗）
	会计学、财政学、统计学等相关专业
	本科及
以上学历
	1. 负责各类资金收支工作，按规使用现金，开立、使用、管理银行账户；
2. 负责员工借款和报销，复核相关审批流程和附件完整性，登记资金账册，按规保管并使用财务专用章、银行密钥、各类金融票据等物品、票证；
3. 负责工资、劳务费发放，监督个税代扣代缴，负责昌平区赛迪产业园出纳工作。
4.本岗位为实习岗位（需至少连续3个月）。


二、岗位信息

联系人：陈老师 18519788367 招聘邮箱：ccidhr@ccidgroup.com
请将简历文件名称标注为“应聘部门—姓名—学历学位-学校-专业”，投递到相关邮箱，并等候面试通知。注财务岗实习生请在应聘部门前标注实习。
