附件1

管理人员招聘岗位及条件

	岗位名称
	岗位职责
	基本用人要求

	科研管理主管
	负责实验室科研战略研究、科研整体规划、重大科研项目策划、重大科学基础设施组织、科研项目管理、国内外交流、知识产权管理、科研成果奖励等工作
	1.政治面貌要求:不限，中共党员优先
2.专业学历要求:硕士研究生以上毕业，具有博士学位者优先，专业不限。

	科研行政助理
	负责科研团队日常保密管理和质量管理工作；负责科研团队项目管理工作；负责科研团队科研成果、国际合作交流等的管理和支撑工作；负责科研团队财务报销等工作；负责与实验室相关职能部门联系和协调等；完成科研团队负责人交办的其他事务。
	1.政治面貌要求:不限，中共党员优先

2.专业学历要求:具有本科及以上学历，专业不限；

	综合业务主管

	包括负责实验室政策研究和重要文稿起草工作；负责实验室工作报告、领导讲话稿等公文撰写和其它文字工作；负责公文管理等工作；负责党群工作，对接上级党组织，承担实验室党建工作，承担工会、青年、妇女和群众工作；负责文件管理、文件档案的整理保管；负责机要文件交换流转工作；负责采购、后勤管理和综合事务保障相关工作。
	1.政治面貌要求:不限，中共党员优先（党群工作、机要文件工作要求中共党员）
2.专业学历要求:硕士研究生以上，专业不限；后勤保障、机要文件相关要求本科以上，专业不限

	人事工作主管

	负责人才招聘管理，人才的引进与配置；负责人才政策研究，开展人才调研和人才规划，完成相关人才工作报告；协助制订相关人事工作制度；承担社保管理工作，负责员工劳动关系管理、人才档案管理。
	1.政治面貌要求:中共党员
2.专业学历要求:本科以上，专业不限；人才规划工作要求硕士研究生以上。

	教育培训主管

	教育培训主管，负责实验室工作人员培训策划、组织实施和管理；负责研究生联合招生与培养协调工作；负责博士后工作站建站与博士后管理。
	1.政治面貌要求:不限，中共党员优先
2.专业学历要求:硕士研究生以上，专业不限；

	对外合作宣传主管
	负责实验室对外合作工作，负责实验室公众号和网站建设，对外开展宣传工作及品牌建设工作。
	1.政治面貌要求:中共党员
2.专业学历要求:本科及以上，新闻传播学、公共关系、经济学等专业优先。

	采购及资产管理
	负责大型科研项目采购资产管理、实验室资产管理。
	1.政治面貌要求:中共党员

2.专业学历要求:本科及以上，专业不限；

	会计
	负责账务管理、资金管理。
	1.政治面貌要求:中共党员

2.专业学历要求:本科及以上，会计相关专业；

	出纳
	承担拨款支出工作，对接银行。
	1.政治面貌要求:不限

2.专业学历要求:本科及以上，会计相关专业；

	工程项目建设主管
	负责工程建设项目管理工作，对项目技术、质量、成本、进度和安全等全面把控和管理；负责组织工程项目建设与实施，负责审核施工总进度计划，审核施工组织设计、招投标管理、成本控制、工程管理、竣工验收、监督控制施工进度及预算执行。
	1.政治面貌要求:不限，中共党员优先

2.专业学历要求:本科以上，土木工程、建筑工程、建筑环境与设备工程、工程管理等相关专业优先；

	网络机房线路运维工程师
（2名）
	负责实验室网络机房、弱电管井管线基础设施及配套GIS系统、的建设管理、维护更新和资源管理，基础建设项目中机房和管线建设工程的规划、咨询和验收，执行重大活动和事件的基础环境保障，协助科研团队工作。
	1.专业学历要求：本科及以上，计算机科学与技术、通信工程、电气工程及其自动化等相关专业。
2.职业资格要求：取得低压电工作业特种作业操作证、制冷与空调作业操作证者优先。

	网络和支持系统运维工程师
（3名）
	负责实验室网络、支撑系统的建设、运行维护、应急响应和服务支持，承担网络基础设施和支持系统的规划设计、项目管理和实施、咨询和验收任务，开发运维管理系统功能，支持网络服务事件、问题处理和网络安全事件应急处置，监测并处理网络安全风险和隐患，执行重大活动和事件的网络技术保障，协助科研团队工作。
	1.专业学历要求：硕士及以上，计算机科学与技术、软件工程、网络空间安全等相关专业，研究方向为计算机网络技术者优先。
2.职业资格要求：取得网络规划设计师、网络工程师、信息安全工程师资格，或CISP、CISSP认证，或CCIE/CCNP、HCIP/HCIE、H3CSE/H3CIE认证者优先。

	数据中心运维管理工程师
（3名）
	负责实验室数据中心服务器、存储等设备和操作系统、数据库、系统软件和应用环境等软件的安装配置、管理维护、安全防护、运行监控、资源调度、容灾备份等，执行信息系统的运行环境保障和部署升级实施，承担数据管理职责，设计、开发、执行数据处理任务，实施网络信息服务的备案管理，开展信息系统的网络安全等级保护工作，支持信息技术服务事件、问题处理和网络安全事件应急处置，监测并处理网络安全风险和隐患，执行重大活动和事件的信息系统保障，协助科研团队工作。
	1.专业学历要求：硕士及以上，计算机科学与技术、软件工程、网络空间安全等相关专业。
2.职业资格要求：取得系统分析师、系统架构设计师、信息系统管理工程师、数据库系统工程师、信息安全工程师、网络工程资格，或CISP、CISSP认证者优先。

	信息系统项目管理工程师
（1名）
	负责实验室管理信息系统项目管理、业务分析和技术审查，从事与信息系统建设运行相关的预算、经费、采购、合同、供应商管理，支持其他管理部门和科研部门的信息化工作。
	1.专业学历要求：硕士及以上，计算机科学与技术、软件工程、信息管理与信息系统等相关专业。
2.职业资格要求：取得信息系统项目管理师、系统分析师、信息系统集成项目管理工程师、信息系统监理师资格，或PMP认证者优先。

	信息技术服务管理工程师
（1名）
	负责实验室信息技术服务管理体系的建设和运行，从事面向实验室内部机构和个人的信息技术服务的设计、实施、运营和持续改进，承担服务台的运营管理和服务团队的组织管理，开展网络安全教育培训，支持其他管理部门和科研部门的信息化工作。
	1.专业学历要求：硕士及以上，计算机科学与技术、软件工程、信息管理与信息系统等相关专业。
2.职业资格要求：取得系统规划与管理师资格，或ITIL Expert/Foundation认证者优先。

	信息技术保密管理员
（2名）
	负责涉密计算机设备和信息系统保密管理体系的建设和运行，负责涉密设备和系统的全生命周期管理和档案、台账、标签管理，开展保密工作检查、安全审计、风险评估、宣传教育培训，实施保密要害部位管理，调查保密违规和是窃密事件，跟踪保密相关技术发展，调研遴选保密专业服务和产品。
	1.政治面貌要求：中共党员
2.专业学历要求：本科及以上，计算机科学与技术、自动化、软件工程、网络空间安全、电子信息工程、通信工程、信息管理与信息系统等相关专业。
3.履历要求：退役大学生士兵优先


