
人力资源部

人民网股份有限公司实习信息

联系方式：简历请投递至 job@people.cn，邮件标题请注明“姓名+学校+职位名称”。

招聘岗位：

一、人力资源实习生
职位描述：
1、维护、更新、发布各招聘渠道相关信息；
2、根据职位要求筛选简历，与应聘者电话沟通；
3、协助、组织安排面试、笔试；
4、整理、统计招聘相关数据，维护招聘数据库；
5、部门交办的其他工作。

任职资格：
1、大学本科或研究生在校学生，管理学类相关专业优先；
2、能够确保实习时间，每周至少 4个工作日，5个工作日优先；
3、踏实认真、积极主动、情商高、沟通及团队合作能力强；
4、熟练操作 office 等常用办公软件。

工作地点：北京市朝阳区金台西路 2号人民日报社新媒体大厦
出勤时间：每周不少于 4天，5天优先

二、行政实习生
职位描述：
1、部门日常报表的管理与统计；
2、参与组织、协调安排部门的各种会议、活动及日常事务管理；
3、与相关各协作部门联络、沟通；
4、部门交办的其他工作。

任职资格：
1、大学本科或研究生在读学生；
2、能够确保实习时间，每周可实习至少 4个工作日，5个工作日者优先；
3、踏实认真、积极主动、情商高、沟通及团队合作能力强，具有较强抗压能力；
4、熟练操作 office 等常用办公软件。

工作地点：北京市朝阳区金台西路 2号人民日报社新媒体大厦
出勤时间：每周不少于 4天，5天优先



人力资源部

三、实习编辑
职位描述：
1、负责各频道每日内容更新、新闻采访、稿件编写、页面维护；
2、协助编辑进行新闻专题策划的拟定与执行；
3、协助编辑开展对外联络、宣传推广等活动；
4、部门交办的其他工作。

任职资格：
1、大学本科或研究生在读学生，新闻、传播、中文等相关专业优先；
2、了解互联网基本常识，熟悉 photoshop，dreamweaver 等软件优先；
3、具备良好的沟通能力和组织协调能力，较强的团队合作精神及适应能力；
4、热爱新闻事业、具有新闻理想，具有较强抗压能力；
5、每周实习至少 4个工作日，5个工作日者优先；
6、有相关的作品附上优先。

工作地点：北京市朝阳区金台西路 2号人民日报社新媒体大厦
出勤时间：每周不少于 4天，5天优先

四、实习视频编辑
职位描述：
1、协助外出采访拍摄，完成拍摄任务；
2、配合剪辑视频短片，完成视频文字脚本梳理工作；
3、协助上级进行视频专题策划的拟定与执行；
4、完成上级交办的其它工作任务。

任职资格：
1、大学本科及以上在校学生，专业不限，有实际经验者优先；
2、熟练掌握并使用视频剪辑软件，有短视频剪辑及视频制作经验；
3、有较好的文字脚本编写能力；
4、具备良好的沟通能力和组织协调能力，有较强的团队合作精神；
5、工作时间三个月以上，每周至少出勤四天。

工作地点：北京市朝阳区金台西路 2号人民日报社新媒体大厦
出勤时间：每周不少于 4天，5天优先


