
工作职责：

1.业务相关材料翻译（中法英三语）；

2.协助代表团接待、陪同；

3.协助会议筹办，撰写会议记录；

4.资料检索、档案整理；

5.代表处交予的其他事项。

 

 

 

职位要求：

1. 法语专业（本科及以上学历），或其他专业但具备法语C1同等及以上水平；

2. 英语CET-4或同等及以上水平；

3. 熟练运用MS Office等常用办公软件；

4. 有良好的工作态度及个人素养。

 实习时长：3-6个月，每周一至五出勤至少3整天，需到岗。

上班时间：9:00-18:00。

招聘职位：实习生

 
简历投递：请将中、法文简历发至联系人邮箱。

邮件标题格式：“姓名-学校名称-在读学位-毕业年份”

联系人：刘女士  邮箱: sarahliu_inra@126.com

实习地点：北京市东城区朝阳门北大街8号
富华大厦A座507室




